Amag

MALTEPE TIP DERGIiSi YAYIN YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

MADDE 1 - (1) Bu ydnergenin amaci, Maltepe Universitesi tarafindan yayimlanan Maltepe
Tip Dergisinin kurulusunu, caligma yontemini, niteliklerini ve eserlerin yayimlanmasina iliskin
esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu yonerge, Maltepe Tip Dergisi yonetiminin yapisini, birimlerin yetkilerini,
sorumluluklarini, gorev siirelerini, ¢alisma esaslarini, derginin bi¢imini, yaym sikligini,
eserlerin kabul ve yayin ilkelerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu yo6nerge, 2547 sayili Yiiksek6gretim Kanununun 14. ve 48. maddeleri ve
ilgili diger hiikiimleri uyarinca hazirlanan Universitelerde Ders Aract Olarak Kullanilan
Kitaplar, Teksirler ve Yardimer Kitaplar Disindaki Yayinlarla Ilgili Yonetmelik ve 3 Subat
2006 tarihli Maltepe Universitesi Yaymn Y6nergesi uyarinca hazirlanmustir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu yonergede gecen;

a.

- o Qoo

s Q@

Biyoistatistik Damismani: Istatistik konusunda deneyimli &gretim {iyesi ve
uzmanlari,

Damisma Kurulu: Yayin Kurulu tarafindan yurti¢inde ve yurtdisinda tip ve saglik
bilimleri alanlarinda 6ne ¢ikmis ve dergiye katki sunabilecek bilim insanlar
arasindan belirlenmis kisileri,

Dekan: Maltepe Universitesi Tip Fakiiltesi Dekanin,

Dergi: Maltepe T1ip Dergisini,

Dergi imtiyaz Sahibi: Maltepe Universitesi Rektoriinii,

Dergi Sekreteri: Editor tarafindan gorevlendirilen Ogretim iiyesi, arastirma
gorevlisi ya da arastirmaciyi,

Editor: Yaym Kurulu tarafindan secilen bir 6gretim iiyesini,

Etik Kurulu: Yayma sunulan ¢alismanin etik kurallara uygun olarak yapildigina
iliskin onay veren “Klinik Arastirmalar Etik Kurulu”, “Universite Etik Kurulu” ve
“Hayvan Arastirmalar1 Etik Kurulu” gibi etik kurullari,

Hakem Kurulu: Yaym Kurulu tarafindan belirlenen, tip ve saglik bilimlerinin
degisik alanlarinda bilimsel ¢alismalariyla 6ne ¢ikmis olan, yayimlanmak tizere



dergiye gonderilen makalelerin degerlendirme siirecinde gorev alan bilim
insanlarini,

J.  Makale: Dergide yayimlanmak iizere sunulmus yazilart,

k. Ozel Say1: Yayin Kurulunun onerilerini dikkate alarak Editoriin belirledigi temada
(konuda) veya temalarda yayimlanacak olan dergi sayisini,

I.  Redaktorler: Yayina hazirlanmakta olan derginin i¢inde yer alan her tiirlii metnin
Tiirkce ve Ingilizce yoniinden dil kontroliinii yapan kisileri,

M. Yayimn Kurulu: Dekan tarafindan 6nerilen ve Rektor tarafindan atanan, alaninda
bilimsel ¢alismalariyla ve akademik etige riayet etmeleriyle 6ne ¢ikan, Maltepe
Universitesi ve/veya diger kurumlarda gorevli dgretim iiyelerini,

n. Yonerge: Maltepe Tip Dergisi Yayin Yonergesini
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Genel ilkeler, Kurullar ve Derginin isleyisi
Genel ilkeler
MADDE 5 — (1) Derginin genel ilkeleri sunlardir:

a. Maltepe Tip Dergisi 4 ayda bir elektronik olarak yayimlanir (Nisan, Agustos, Aralik).
Ug sayis1 bir cilt olusturur.

b. Yaym Kurulunun uygun gordiigii sayida basili olarak da yayimlanabilir.
Dergide bagka yerde yayimlanmamig temel tip ve klinik tip bilimleriyle saglikla iligkili
bilim alanlarinda ulusal ve uluslararasi diizeyde 6zgiin arastirma, derleme, olgu
bildirimi, teknik not, editére mektup, sempozyum raporlar1 ve kitap degerlendirmeleri
yayimlanir.

d. Derginin yayin dili Tiirkge ve Ingilizcedir.
Dergi hakemli bir dergidir ve makalelerin yayimlanmasi i¢in en az iki hakemin olumlu
goriis belirtmesi kuraldir.

f. Yayn esaslar1 derginin her sayisinda yayimlanir.

Yayin Kurulu

MADDE 6 — (1) Yaymn Kurulu, Dekan tarafindan Tip Fakiiltesi ve Universitenin ilgili diger
birimlerinde gbrev yapan kisiler arasindan secilerek rektorliige dnerilen ve Rektor tarafindan
secilen, 3 (ii¢) yillik siire i¢in atanan en az bes liyeden olusur. Siiresi dolan ya da bagka
nedenlerle bosalan iiyelige Dekan tarafindan 6nerilen yeni iiye Rektor tarafindan atanir.

Yayin Kurulunun Gorevleri

MADDE 7 - (1) Dergiyle ilgili her tiirlii yayin, basim ve dagitim isleri Yayin Kurulunun
sorumlulugundadir. Yayin Kurulu iiyeleri, derginin yayin politikasi, isleyisi, yayin ilkeleri ve
yazim kurallarinin belirlenmesi konusunda goriis bildirmek ve karar almak, derginin e-posta
adresine gonderilen mesajlar1 okumak ve dergiyle ilgili gelismeleri izlemekten sorumludur.
Yayin Kurulu, derginin bilimsel akisina ve yayimlanmasina iliskin her tiirlii degerlendirme ve



onerileri goriisiir ve bu ¢ercevede karar verir. Kararlar oy ¢oklugu ile alinir. Esitlik durumunda
bagkanin oyu iki oy sayilir.

2 Yaym Kurulu toplantilari, toplant1 yeter sayis1 aranmaksizin Editoriin veya Editoriin
yetkilendirecegi bir iiyenin bagkanliginda yapilir. Editor, goriis bildirmeleri i¢in Yayin Kurulu
tiyeleri disindaki kigileri de gerekgesini belirtmek iizere toplantilara davet edebilir. Editor,
Yaym Kurulu toplantilarinin bir y1l i¢inde en az yarisina katilmayan veya toplantiya katilmakla
birlikte gorevini aksatanlart Dekana iletir. Bu iiyeler Dekan tarafindan gorevinden aliabilir.
Gorevden alinan iiye ya da iiyelerin yerine usuliine uygun olarak atanan iiye 6nceki iiyenin
stiresi boyunca gorev yapar.

Damisma Kurulu

MADDE 8 - (1) Danigsma Kurulu, en az 5 kisiden olusur. Belli bir gorev siiresi yoktur. Bu
kurulun belirlenmesinde Yaym Kurulu yetkilidir; Universitenin i¢inden ve digindan alaninda
yetkin kisilerin Danisma Kurulu iiyesi olarak atanmasini saglar.

(2) Danisma Kurulu derginin bilimsel igeriginin ve niteliginin gelistirilmesi i¢in Oneriler getirir.
Bu dogrultuda dergiye nitelikli makale bagvurularinin gelmesi igin temaslarda bulunur;
derginin ulusal ve uluslararasi platformlarda tanitimi ve diger bilimsel ve teknik konularla ilgili
Oneriler sunar.

Editor

MADDE 9 — (1) Yayin Kurulu kendi iginden bir iiyeyi Editor olarak seger. Editoriin gorev
stiresi Yayin Kurulunun gorev siiresine esittir. Yaymn Kurulunun siiresi doldugunda Edit6riin
gorev siiresi de dolmus olur. Ancak, yeni editor atanincaya kadar gorevini siirdiiriir.

Editoriin Gorev ve Sorumluluklar
MADDE 10 — (1) Editoriin goérev ve sorumluluklari sunlardir:

a. Derginin zamaninda, bilimsel ve teknik ag¢idan eksiksiz olarak yayimlanmasini
saglamak,

b. Dergi siirecinin biitin agamalarinin etik anlayisa uygun bir bigimde ve diizenli
yiriitiilmesini saglamak,

c. Dergiye gelen 6zel say1 6nerilerini degerlendirmek,
Derginin isleyisiyle ilgili sorunlart ¢6zmek,

e. Derginin vizyonunu gelistirmek ve yaymn igerikleriyle ilgili goriisleri belirlemek
amaciyla belli araliklarla Yaym Kurulunu toplantiya ¢agirmak,

f. Dergiye gelen makalelerle ilgili ilk degerlendirmeyi yaptiktan sonra uygun goriilenlerin
hakemlerce degerlendirilmelerini saglamak tizere Dergi Sekreterine iletmek,

g. llk inceleme sonucunda uygun gérmedigi makalelerle ilgili yazar(lar)a geribildirimde
bulunmak,

h. Hakemlerden gelen yanita gore makalenin yayini hakkinda karar vermek,

i.  Yayma uygun goriilen makaleleri Dergi Sekreterine teslim etmek,



j. Dergideki gelismeleri, Yaym Kurulu kararlarini, derginin yayin ve atif istatistiklerini
ozetleyen yillik faaliyet raporunu hazirlamak.

Hakem Kurulu

MADDE 11 - (1) Hakem Kurulu, Yaymn Kurulu tarafindan belirlenen, alaninda nitelikli bilimsel
caligmalar1 bulunan, dergiye gonderilen makalelerin hakem siirecinde gorev alan O6gretim
iiyeleri, uzman ve doktorali bilim insanlarindan olusur.

(2) Hakemler, kendi alanlarinda ulusal ve uluslararasi yayinlari olan, alanlarinda taninmus,
bilimsel ge¢mise ve bilgi birikimine sahip kisiler arasindan Yayin Kurulu tarafindan belirlenir.
Hakem listesi derginin her sayisinda soyadina gore alfabetik olarak yer alir. Bu listede
hakemlerin unvanlari, dallar1 ve ¢alistiklar1 kurumlar belirtilir. Hakemlerin sayis1 Yayin Kurulu
tarafindan belirlenir, ancak tip ve saglik bilimleri dallarinin her biri igin yeteri kadar hakem
atanmasina dikkat edilir.

(3) Hakemler goniillii olarak hizmet verirler. Atanmalarindan 6nce hakemlerin olurlarinin
alinmasi esastir.

Hakemlerin Gorevleri
MADDE 12 - (1) Hakemlerin gorevleri sunlardir:

a. Dergiye gonderilen makaleleri yontem, icerik, 6zgiinliik, bilime katki ve derginin yayin
ilkelerine uygunluk agisindan incelemek,

b. Yaymna uygun olanlar i¢in onay vermek,

C. Yayma uygun olmayanlarin hangi nedenle uygun bulunmadiklarini belirterek
yazar(lar)1 tarafindan diizeltilmesini istemek.

(2) En az iki hakemden olumlu goriis alinmadan makale dergide yayimlanamaz.

(3) Hakemler degerlendirilmek tizere kendilerine iletilen makaleyi 15 (on bes) is giinii iginde
inceleyip Hakem Degerlendirme Formunu doldurarak kendilerine gonderen Kkisiye
bildirirler. Bu siire gerekli hallerde Editoriin oluru ile 5 (bes) is giinii uzatilabilir.

(4) So6z konusu ¢aligmanin planlanmasi ve/veya yiiriitiilmesiyle ilgilenen ya da yazar(lar)iyla
cikar iligkisi olanlar hakem olarak segilemezler.

(5) Hakemlere gonderilen makalelerin yazarlarinin kimliklerinin hakemlerce bilinmemesi
esastir.

(6) Hakemler makaleyi, yontem, icerik, 6zgiinliik ve yayn etigi agisindan inceleyerek yayina
uygun olup olmadigina ya da diizeltme istenip istenmeyecegine karar verir. Hakemler,
makalede diizeltme isteyebilir; diizeltme sonrasi yaziy: tekrar gormek isteyebilir.

(7) Yazar(lar) hakem ve Yaym Kurulunun elestiri, degerlendirme ve diizeltmelerini dikkate
almak zorundadir. Katilmadig1 hususlar olmasi durumunda, yazar(lar) bunlara gerekceleriyle
itiraz edebilir. Son karar Editore aittir.



Dergi Sekreteri

MADDE 13 - (1) Dergi Sekreteri, Editor tarafindan atanan bir 6gretim {iyesi, arastirma

gorevlisi ya da arastirmacidir. Editor degistiginde gorev siiresi sona erer.

(2) Editore ve Dergi Sekreterine teknik ve idari konularda yardimer olmak iizere gerekli olan
personel Dekan tarafindan saglanir.

(3) Dergi Sekreteri Yaym Kurulunun ¢izdigi ¢alisma plani ¢er¢evesinde su isleri yapar:

a. Editor tarafindan kendisine iletilen her makaleyi degerlendirilmek {izere konuyla ilgili
en az 2 (iki) hakeme gondermek,

b. Hakemlik siireci boyunca gerekli iletisimi kurmak,

c. Hakemlerden gelen elestirileri yazar(lar)a iletmek ve gelen yanita gére davranmak,

d. 1ki hakemden birinin degerlendirmesinin olumlu digerinin olumsuz oldugu durumlarda
ticlincii bir hakemi gorevlendirmek,

e. Hakemlerle ilgili degerlendirmelerin sonuglarini Editore iletmek,

f.  Yillik faaliyet raporunu hazirlayip Editére sunmak,

g. Akademik konferanslarda veya olusturulacak stantlarda dergiyi temsil etmek,

h. iletisim, bilgi saklama, calisma istatistikleri, yayimlama islemlerinin takibi, web

sayfasinin hazirlanmas1 ve giincellestirilmesi, Hakem Degerlendirme Formunun
hazirlanmasi vb. teknik isleri yiiriitmek,

i. Dergi sayilarini teknik yonden yayina hazirlamak,

J.  Yayimlanmak iizere kabul edilen makalelerin redaktor(ler) tarafindan gramer ve
derginin yazim kurallarina (Yo6nergenin Ek boliimiinde belirtilen) uygunlugu
bakimindan gozden gecirilmesini saglamak,

k. Gerekli diizeltmelerin yazar(lar) tarafindan yapilmasini saglamak,

I.  Yayimlanmasina karar verilen makalelerin zamaninda yayimlanmasini saglamak,

. Yaymmlanma islemlerinin gecikmesi ve aksamasina neden olabilecek sorunlari ve

3

¢Oziim Onerilerini Editore zamaninda iletmek,

Derginin yayimlanmasina yonelik gereken teknik ¢aligmay1 yapmak,

Dergiye elektronik postayla gelen mesajlari takip etmek,

Telefon araciligiyla sorulan sorulari cevaplandirmak ve diger yazigmalar1 yapmak,
Editoriin verdigi diger isleri yiirtitmek.

2 T o 5

Redaktorler

MADDE 14 — (1) Redaktérler, Tiirkce ve Ingilizce dillerine hakim, bu dillerde yazilan
makalelerin  yazim kurallarina uygunlugunu denetleyen ve Yaym Kurulu tarafindan
gorevlendirilmis kisilerdir. Redaktorler basilmasina karar verilen makaleleri yayimlanma
islemi 6ncesinde inceler, gerekli diizeltmeleri yapar ve Dergi Sekreterine bildirir. Makalelerin
yazar(lar)1 diizeltmelerin yapilmasini pesinen kabul eder. Bununla birlikte ileri derecede
degisiklik Onerilerinin s6z konusu olmasi durumunda yazar(lar)dan onay alinmasina Dergi
Sekreteri karar verir.

Is Akis Cizelgesi



MADDE 15 - (1) Makalenin Dergiye ulasmasindan sonraki islerin siralamasi ve her isin
yapilmasindan sorumlu olan kisiler sunlardir:
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V.

w.

X.

Elektronik olarak Dergiye gonderilen makale Dergi Sekreteri tarafindan kabul edilir.
Makalenin dergiye ulastigi1 yazarlara bildirilir,

Makale Editore iletilir,

Editér makalenin derginin yayin ilkelerine uygun olup olmadigini degerlendirir,
Uygun goriilmeyenler hakkinda yazar(lar)a bilgi verilir,

Degerlendirilmesi uygun olan makale Dergi Sekreterine iletilir,

Dergi Sekreteri iki hakemi degerlendirmeyi yapmak tizere belirler,

Makale hakemlere elektronik olarak iletilir,

Hakemler en ge¢ 15 (on bes) is giinii iginde Hakem Degerlendirme Formunu doldurarak
Dergi Sekreterine bildirir,

Hakemlerin her ikisinin de basimini uygun goérmesi durumunda makale Editore
gonderilir,

Hakemlerin birinin ya da her ikisinin de diizeltme yapilmasini uygun gormesi
durumunda makale diizeltilmek tizere yazar(lar)a geri gonderilir,

Hakemlerin makalede biyoistatistik agisindan da diizeltmeler yapilmasini 6nermeleri
durumunda makale Biyoistatistik Danigmanina gonderilip goriisii alinir. Yazar(lar)a
gonderilecek iletiye Biyoistatistik Danigsmaninin goriisleri de eklenir,

. Yazar(lar) tarafindan diizeltilerek Dergi Sekreterine yeniden gonderilen makale,

degisiklik talep eden hakemlere gonderilip yeniden degerlendirmeleri istenir,
Hakemlerden birisinin makalenin yayimlanmasint uygun bulup digerinin uygun
bulmamasi durumunda, tciincii bir hakem belirlenir ve bu hakemin kararina gore
davranilir,

Yayimlanmasi uygun goriilen ve goriilmeyen biitiin makaleler Editore iletilir,

Editor yayimlanmasi uygun goriilmeyen makale hakkinda yazar(lar)a bilgi verir,
Yayimlanmasi uygun bulunan makaleler Dergi Sekreterine iletilir,

Yayimlanacak makaleler gerekli goriildiigiinde redaktorlere iletilir,

Redaktorlerden gelen makalelerde ciddi boyutlarda degisiklik 6nerilmesi durumunda
yazar(lar)a bilgi verilerek onaylar istenir,

Dergi Sekreteri yayimlanacak makaleleri siralayarak bir sonraki dergi sayisini
sekillendirir,

Sekillendirilen dergi sayist Editoriin oluru da alindiktan sonra elektronik dizgi icin
teknik elemana iletilir,

Dizgisi tamamlanan dergi sayis1 web sayfasina elektronik olarak yerlestirilir,

Ayrica Yayin Kurulunun kararlari dogrultusunda yeteri kadar bastirilir,

Bastirilan dergi sayist gerekli yasal kurumlara verilir ve dagitilir.

Etik Kurulu Onay

MADDE 16 — (1) Makaleye konu olan ¢alismayla ilgili olarak Etik Kurulu onaymin alinmasi
yazar(lar)in sorumlulugundadir. Yazar(lar) makaleyi dergiye iletirken Etik Kurulu onayi
belgesini gondermeleri gereklidir.



Yayimn Hakki Devir Sozlesmesi

MADDE 17 - (1) Yazar(lar) makalenin yaymn ve basim hakkini 5 (bes) yil siireyle Dergiye
devrettiklerini pesinen kabul ederler. Yayin Hakki Devir S6zlesmesinin imzali niishasinin hem
sisteme yiiklenmesi hem de Dergi Sekreterine teslimi gerekmektedir. Makalenin yazar sayisinin
birden ¢ok olmasi durumunda birinci siradaki yazarin onay1 yeterlidir.

(2) Yayimlanmak {izere yollanan bagvurular, degerlendirmeler, yazigsmalar ve bilgi
depolanmasi siireli yayinlar konusunda uzman veri tabanlari kullanilarak yapilir. Kabulden
yayin ve basima kadar biitiin islemler veri tabaninda kaydedilir. Tiim bu islemler elektronik
ortamda saklanir. Yaym Hakki Devir S6zlesmesi ve derginin son hali basili olarak giivenli bir
yerde muhafaza edilir.

(2) Yayin Hakki Devir Sozlesmeleri, Hakem Degerlendirme Raporlari, yazar yazigmalari ve
yazili Yaym Kurulu raporlart basilan her say1 i¢in olusturulmus dosya igerisinde en az 5 yil
stireyle saklanir. Yayin Hakki Devir S6zlesmesi ve derginin niishasi basili olarak, diger kayitlar
elektronik ortamda sakli tutulur.

Makalelerde Aranilan ve Basvuru ile ilgili Hususlar

MADDE 18 — (1) Dergiye yayimlanmak iizere 6nerilen makalelerde uyulmasi gereken hususlar
sunlardir:

a. Dergiye gonderilen yazilar ICMJE-Recommendations for the Conduct, Reporting,
Editing, and Publication of Scholarly Work in Medical Journals (updated in December
2019 - http://www.icmje.org/icmje-recommendations.pdf) gore hazirlanmalidir.
Maltepe Tip Dergisi’nde yayimlanmak iizere génderilen yazilar Helsinki Bildirgesi, lyi
Klinik Uygulamalar: ve lyi Laboratuvar Uygulamalari1 Kilavuzu esaslarina uymalidir.

b. Makaleler dijital olarak word belgesi (doc) formatida, bu yonergenin Ek boliimiinde
(YAZIM KURALLARI VE MAKALE TURLERI) belirtilen kosullara gore diizenlenip,
Dergipark makale gonderim sistemi lizerinden elektronik ortamda gdnderilmelidir.
Herhangi bagka bir iletisim yolu veya yazar(lar) disinda yapilacak bagvurular kabul
edilmeyecektir.

c. Yazarlar makalelerle birlikte asagidaki formlar1 sistem tizerinden géondermelidir;

- Yaym Hakki Devir Formu
- ICMIE Potansiyel Cikar Catigmalar1 Formu
- Yazar Katki Formu

d. Yazilarin daha once higbir yerde yayimlanmamis olmasi esastir. Bagka bir hakemli
dergiye gonderilmis fakat kabul almamis yazilarla ilgili durum Yayin Kuruluna
bildirilir; karar Yaym Kurulu tarafindan verilir. Herhangi bir bilimsel toplantida
sunulmus fakat yayimlanmamis makalelerin onerilmesi durumunda, toplantinin ad,
yeri ve tarihi belirtilmelidir.

e. Yazilarin etik kurallara uygunlugu ve diger bilimsel yayinlara benzerliginin (intihal)
olmamasi yazar(lar)in sorumlulugundadir. Bununla beraber editor, gerektiginde intihal
incelemesi yapilmasini talep edebilir.


http://www.icmje.org/icmje-recommendations.pdf

f. Eger yazida dolayli/dolaysiz ticari baglant1 veya ¢alisma i¢in maddi destek veren kurum
mevcut ise, yazar(lar) bu durumu (yoksa da olmadigini) sunum sayfasinda bildirmek
zorundadir.

g. 1976 Copyright Act'e gore, yayimlanmak iizere kabul edilen yazilarin her tiirlii yayin
hakki dergiyi yayimlayan kuruma aittir. Yazilardaki diisiince ve Oneriler tiimiiyle
yazar(lar)in sorumlulugundadir.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
Yiirirlik

MADDE 19 — (1) Bu ydnerge, Maltepe Universitesi Senatosunda kabulii tarihinde yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 20 — (1) Bu y6nerge hiikiimleri, Maltepe Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.

Yonergenin Kabul Edildigi SENATO

Tarihi Toplant1 Sayisi/Karar Sayisi
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EK : YAZIM KURALLARI ve MAKALE TURLERI

YAZIM KURALLARI

Dergiye gonderilecek makaleler su kurallara uygun olarak yazilmalidir.

(1) Genel Kurallar:

a.

A 4 boyutunda, ¢ift aralikli, 12 punto, Times New Roman formatinda, sayfanin tim
kenarlarinda 2,5 cm bosluk kalacak sekilde yazilmalidir.

Basliklar ve yazi sola dayali sekilde olmalidir. Ana baglik kalin, alt bagliklar italik olarak
yazilmalidir.

Sayfalara baglik sayfasindan baglayarak sirayla numara verilmelidir. Sayfa numarasi her
sayfanin sag alt kosesine yazilmalidir.

Birimler, uluslararas: birim sistemi olan International System of Units (SI)’a uygun
olarak hazirlanmadir.

Makalede kullanilan kisaltmalar uluslararasi kabul edilen sekilde olmali, ilk
kullanildiklar1 yerde agik olarak yazilmali ve parantez iginde kisaltilmis sekli
gosterilmelidir.

Ana metin igerisinde cihaz, yazilim, ila¢ vb. {iriinlerden bahsedildiginde iiriiniin ismi,
iireticisi, Uretildigi sehir ve iilke bilgisini i¢eren iirlin bilgisi parantez i¢inde verilmelidir;
Ornek: “Discovery St PET/CT scanner (General Electric, Milwaukee, WI, USA)”.

(2) Yazinin Boliimleri

a. Baslik sayfasi

b. Oz (Tiirkge ve Ingilizce) ve anahtar kelimeler,
c. Anametin,

d. Tablolar,

€.

Sekiller i¢in agiklamalar.
f. Her bolim yeni bir sayfada baslamalidir.

(3) Bashk sayfasi: Gonderilen makaleyle birlikte ayr1 bir kapak sayfasi da gonderilmelidir.

Bu sayfa;

a. Makalenin Tiirk¢e ve Ingilizce basligii ve bosluklar da dahil 40 karakteri gegmeyen
Tiirkge ve Ingilizce kisa bashgin,

b. Yazarlarin isimlerini, calismalarin yapildigi klinik, anabilim dali/bilim dali,
kurulusun ad1 ve ORCID numaralarini

c. Finansal destek bilgisi ve diger destek kaynaklarit hakkinda ayrintili bilgiyi,

d. Sorumlu yazarin ismi, yazisma adresi, telefonu (cep telefonu dahil) ve e-posta
adresini,

e. Makale hazirlama siirecine katkida bulunan ama yazarlik kriterlerini karsilamayan
bireylerle ilgili tesekkiir, arastirma fonu veya sponsorluk alinip alinmadigs, alindiysa
kurum isimleri, daha dnce bir kongre ya da sempozyumda bildiri olarak sunulmus
ise kongre ismi, yer ve tarih bilgilerini igermelidir.



(4) Oz: Editore Mektup tiiriindeki yazilar disinda kalan biitiin makalelerin Tiirkce ve
Ingilizce 6zetleri olmalidir. Ozgiin arastirma makalelerinin 6zetleri “Amag”, “Materyal
- Metot”, “Bulgular” ve “Sonu¢” alt basliklarini igerecek bicimde hazirlanmali ve 250
sOzciigii gecmemelidir. Olgu sunumu ve davetli derleme tiirlindeki yazilarin 6zet
boliimii alt baslik igermemelidir.

(5) Anahtar Sézciikler: Ingilizce anahtar kelimeler Medical Subject Headings (MeSH)'e,
Tiirkge anahtar kelimeler ise Tiirkiye Bilim Terimleri (TBT)'ne uygun olarak en az 3 en
fazla 6 tane se¢ilmeli, alfabetik olarak siralanmali ve ilk harf biiyiik olmalidir.

(6) Ana metin: Ana metin “Giris”, “Materyal - Metot”, “Bulgular” ve “Tartisma” alt
basliklari1 icermelidir. (Ozgiin arastrmalarla ilgili kisitlamalar icin Tablo 1’i
inceleyiniz.)

(7) Giris: Makalenin amaci, ¢alisma veya gozlemin gerekgesi Ozetlenmeli, ¢alismanin
verileri veya varilan sonuglar1 agiklanmamalidir.

(8) Materyal - Metot: Calisma plan1 agikea tarif edilmelidir. Calismanin randomize olup
olmadigi, retrospektif veya prospektif olusu, deney/deneklerin sayis1 ve dzellikleri ve
kullanilan istatistik metodu igermelidir. Makalede yer alan deneysel ve klinik
caligmalarin ilgili etik kurul tarafindan onaylandigi belirtilmelidir. Yerlesmis yontemler
icin kaynak gosterilmeli, yeni yontemler i¢in kisa aciklama verilmelidir. Sonucu
desteklemek icin istatistiksel analiz genellikle gereklidir. Istatistiksel analiz, tibbi
dergilerdeki istatistik verilerini bildirme kurallarina gore yapilmalidir (Altman DG,
Gore SM, Gardner MJ, Pocock SJ. Statistical guidelines for contributors to medical
journals. Br Med J 1983: 7; 1489-93). istatiksel analiz ile ilgili bilgi, Materyal - Metot
bolimii icinde son paragraf olarak yazilmali ve kullanilan yazilim kesinlikle
tanimlanmalidir; p degerleri agik olarak verilmelidir.

(9) Bulgular: Calismada elde edilen bulgular tablo ve sekillerle verilmelidir, istatistik
degerlendirme yontemleri ile sonuglar sunulmalidir. Her tablo, baslik ve dipnotlar ile
birlikte ayr1 bir sayfaya yazilmalidir. Metin icinde gectikleri siraya gore
numaralanmalidir. Standart olmayan kisaltmalar dipnotlarla agiklanmalidir. Sekiller
(¢cizim, grafik ve fotograflar) metin iginde gectikleri siraya gére numaralanmali, sekil
altyazilar1 dipnotlari metinden ayr1 bir sayfaya “Sekiller Listesi” baslig1 altinda sirasiyla
yazilmalidir.

(10) Tartisma: Calisma ile elde edilen bulgular literatiir ile karsilastirilarak
tartisgilmali, calismanin literatiire sundugu katki sonug olarak dzetlenmelidir. Ozgiin
arastirmalarin kisitlamalari, engelleri ve yetersizliklerinden Sonug paragrafi dncesi
“Tartisma” boliimiinde bahsedilmelidir. Son paragraf sonug¢ paragrafi olmali ve
makalenin sonuglar1 dogrultusunda ¢iktilar belirtilmelidir.

(11) Tesekkiir (Istege bagl): Calismaya yazarlar disinda kismi katkist bulunan
kisilerin isimleri bu alana yazilabilir. Ayrica c¢alismanin desteklendigi proje ve
kaynaginin bilgisi bu alana girilebilir.

(12) Kaynaklar: Derginin kaynaklar yazim kurallarina gére yazilmalidir.
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MAKALE TURLERI
Dergide yayinlanacak makale tiirleri sunlardir:
(1) Ozgiin Arastirma Makaleleri:

Klinik gozlemler, yeni teknikler veya laboratuvar ¢aligsmalarini igeren klinik arastirmalari
icerir. Bilimsel aragtirma makaleleri baslik, 6z, anahtar kelimeler, giris, materyal-metot,
bulgular, tartisma, calismanin kisithiliklari, sonug, kaynaklar, tablo/sekil/resimler ve tesekkiir
boliimlerinden olusmalidir. Baslik, 6z ve anahtar kelimeler boliimleri hem Tiirkge hem de
Ingilizce olarak hazirlanmalidir. Makale tiirlerine gore kisitlamalar Tablo 1°de verilmistir.

Tablo 1: Makale tiirleri i¢in kisitlamalar

Makale tiiri S(_)zc_u_k Oz sozciik limiti K?_;lyr.la.lk Taplc.) S.ek.ll.
limiti limiti limiti limiti
gff;‘l‘rma 3500 | 250 (Altbaghkl) | 40 6 7
Derleme 5000 250 50 6 10
Olgu Sunumu 1000 250 20 Tablo yok 10
Editore Mektup 500 Uygulanamaz 5 1 1

(2) Editoryel Yorum:

Dergide yayinlanan bir arastirmanin, o konunun uzmani olan veya iist diizeyde
degerlendirme yapan bir hakemi tarafindan kisaca yorumlanmasi amacii tasimaktadir.
Yazarlari, dergi tarafindan secilip davet edilir. Ozet, anahtar sdzciik, tablo, sekil, resim ve diger
gorseller kullanilmaz.

(3) Derleme:

Yazinin konusunda birikimi olan ve bu birikimleri uluslararasi literatiire yayin ve atif
sayis1 olarak yansimis uzmanlar tarafindan hazirlanmis davetli yazilar degerlendirmeye alinir.
Bir bilgi ya da konunun klinikte kullanilmasi igin vardigi son diizeyi anlatan, tartigan,
degerlendiren ve gelecekte yapilacak olan ¢aligmalara yon veren bir formatta hazirlanmalidir.
Ana metin “Giris”, “Klinik ve Arastirma Etkileri” ve “Sonu¢” boliimlerini i¢ermelidir. Tiirk¢e
bashk, Tiirkge 6zet ve Tiirkce anahtar kelimeler, Ingilizce bashk, Ingilizce dzet, Ingilizce
anahtar kelimeler igermelidir. Derleme tiirii makalelerde 6zet tek paragraf olacak sekilde
hazirlanmalidir. (Derleme tiiriindeki yazilarila ilgili kisitlamalar icin Tablo 1°i inceleyiniz.)

(4) Olgu Sunumu:

Olgu sunumlart i¢in sinirh sayida yer ayrilmakta ve sadece ender goriilen, tani ve
tedavisi gili¢ olan hastaliklarla ilgili, yeni bir yontem oneren, kitaplarda yer verilmeyen bilgileri
yansitan, ilgi c¢ekici ve dgretici 6zelligi olan olgular yaymna kabul edilmektedir. Ana metin;
“Girig”, “Olgu Sunumu”, “Tartisma”, “Sonug¢” ve “Kaynaklar” alt bagliklarini igermelidir. Olgu
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sunumlarinin Giris ve Tartisma kisimlar1 kisa-6z olmali, Ozet kismu tek paragraf olacak sekilde
hazirlanmali. (Olgu sunumlarwyla ilgili kisitlamalar i¢in Tablo 1’i inceleyiniz.)

(5) Editore Mektup:

Dergide daha 6nce yayinlanan bir yazinin 6nemini, gézden kagan bir ayrintisini ya da
eksik kisimlarimi tartigabilir. Ayrica derginin kapsamina giren alanlarda okurlarin ilgisini
cekebilecek konular ve 6zellikle egitici olgular hakkinda da Editore Mektup formatinda yazilar
yayinlanabilir. Okuyucular da yayimnlanan yazilar hakkinda yorum iceren Editdére Mektup
formatinda yazilarini sunabilirler. Ozet, anahtar sdzciik, tablo, sekil, resim ve diger gorseller
kullanilmaz. Ana metin alt basliksiz olmalidir. Hakkinda mektup yazilan yayina ait cilt, yil,
say1, sayfa numaralari, yazi baghigi ve yazarlarin adlart agik bir sekilde belirtilmeli, kaynak
listesinde yazilmali1 ve metin i¢inde atifta bulunulmalidir.

TABLOLAR

Tablolar ana dosyaya eklenmeli, kaynak listesi sonrasinda sunulmali, ana metin
icerisindeki gegcis siralarina uygun olarak numaralandirilmali ve metinde bu siraya gore atif
yapilmalidir. Tablolarin tlizerinde tanimlayict bir baslik yer almali ve tablo igerisinde gecen
kisaltmalarin agilimlari tablo altina tanimlanmalidir. Tablolar Microsoft Office Word dosyasi
icinde “Tablo Ekle” komutu kullanilarak hazirlanmali ve kolay okunabilir sekilde
diizenlenmelidir. Her veri kendi hiicresinde verilmelidir ve kutu basliklar1 bos olmamalidir.
Tablolarda sunulan veriler ana metinde sunulan verilerin tekrar1 olmamali; ana metindeki
verileri destekleyici nitelikte olmalidir.

FOTOGRAFLAR VE GRAFIKLER

Resimler, grafikler ve fotograflar (TIFF ya da JPEG formatinda) ayr1 dosyalar halinde
sisteme yiiklenmelidir. Gorseller bir Word dosyast dokiimani ya da ana dokiiman igerisinde
sunulmamalidir. Gorseller en az 600 X 600 pixel ¢oziiniirliikte kaydedilmeli, dergi boyutlarinda
tek veya iki siituna sigacak sekilde 6l¢eklendirilmelidir. Grafik ¢izimler uygun rezoliisyonda
hazirlanmalidir. Alt birimlere ayrilan gorseller oldugunda, alt birimler tek bir gorsel icerisinde
verilmemelidir. Her bir alt birim sisteme ayr1 bir dosya olarak yiiklenmelidir. Resimler alt
birimleri belli etme amaciyla etiketlenmemelidir (a, b, ¢ vb.). Fotograflar ve grafikler metin
icerisinde “Sekil” olarak isimlendirilerek beraberce siralandirilmalidir. Renkli fotograflar
derginin on-line yayininda renkli olarak kullanilacak, ancak kagit baskida siyah-beyaza
doniistiiriilecektir. Bu nedenle fotograf isaretlemelerinde renkli isaretleyiciler kullanilmamasi
onerilir. Eger hastalarin fotografi kullanilacaksa, ya hastalar fotograftan taninmamali ya da
hastalar veya yasal olarak hastalardan sorumlu yakinindan yazili izin alinmalidir. Resim
altyazilar1 ana metnin sonunda yer almalidir.

REVIZYONLAR

Yazarlar makalelerinin revizyon dosyalarini gonderirken, ana metin iizerinde yaptiklar
degisiklikleri isaretlemeli, ek olarak, hakemler tarafindan 6ne siiriilen onerilerle ilgili notlarini
“Hakemlere Cevap” dosyasinda gondermelidir. Hakemlere Cevap dosyasinda her hakemin
yorumunun ardindan yazarin cevabi gelmeli ve degisikliklerin yapildigi satir numaralar1 da
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ayrica belirtilmelidir. Revize makaleler karar mektubunu takip eden 30 is giinii icerisinde
dergiye gonderilmelidir. Makalenin revize versiyonu belirtilen siire icerisinde yiiklenmezse,
revizyon segenegi iptal olabilir. Yazarlarin revizyon igin ek siireye ihtiya¢ duymalari
durumunda uzatma taleplerini ilk 30 is giinii sona ermeden dergiye iletmeleri gerekmektedir.

KAYNAKLAR

Dergilerin atif sayilarinin saglikli olarak tespit edilebilmesi, kaynaklarin diizgiin
yazilmasiyla dogrudan iligkilidir. Dergimizde Vancouver kaynak yazim stili kullanilmaktadir.
Vancouver stiline ait kaynak yazim kurallari, kaynak yazinin tilirline gore asagida
tanimlanmistir. Ayrintili bilgi i¢in Vancouver kaynak yazim stili ile ilgili linki tiklayarak bilgi
alinabilir. Kaynaklar yazida kullanilis sirasina gore numaralanmalidir. Atif yapilirken en son
ve en giincel yaynlar tercih edilmelidir.

Atif yapilan makaleler DOI numarast almig olmalidir. Kaynaklarin dogrulugundan
yazarlar sorumludur. Heniliz yayimlanmamais veriler ve ¢alismalar kaynaklar boliimiinde yer
almamalidir. Bunlara metin igerisinde "isim(ler), yayimlanmamis veri, yil" seklinde yer
verilmelidir. Kaynaklarin yazilimi asagidaki 6rneklere uygun olmalidir.

Kaynak bir dergi ise; Yazar(lar)in soyadi adinin basharf(ler)i (6 ve daha az sayida
yazar i¢in yazarlarin tiimii, 6'nin tizerinde yazar: bulunan makaleler icin ilk 6 yazar belirtilmeli,
Tiirk¢ce kaynaklar icin "ve ark.", yabanci kaynaklar icin "et al." ibaresi kullaniimalidir).
Makalenin  bashigl.  Derginin  Index  Medicus'a  uygun  kisaltilmis  ismi
(http://www.ncbi.nlm.nih.gov/sites/entrez/query.fcgi?db= nimcatalog), Yil; Cilt (Sayr): Ilk ve
son sayfa numarasi.

Ornek: Aakre KM, Langlois MR, Watine J, Barth JH, Baum H, Collinson P, et al.
Critical review of laboratory investigations in clinical practice guidelines: proposals for the
description of investigation. Clin Chem Lab Med. 2013;51(6):1217-26.

Kaynak bir kitap ise; Yazar(lar)in soyadi adinin bagharf(ler)i. Kitabin adi. Kaginci
baski oldugu. Basim yeri: Basimevi, Basim Yili: sayfa numarasi

Ornek: Green AB, Brown CD. Textbook of Pulmonary Disease. 2nd ed. London: Silver
Books, 1982: 49.

Kaynak kitaptan bir béliim ise: Boliim yazar(lar)inin soyadi adinin bagharf{(ler)i.
Boliim bagligi. In: Editor(ler)in soyadi adinin basharf(ler)i (ed) veya (eds). Kitabin adi. Kaginci
bask1 oldugu. Basim yeri: Yayinevi, Baski yili: Boliimiin ilk ve son sayfa numarasi.

Ornek: Sitar ME, Akduman Alasehir E, and Ongen Ipek B. Immune Modulation and Its
Role in Antiaging. In: Rizvi S |, Cakatay U (eds) Molecular Basis and Emerging Strategies
for Anti-aging Interventions. Singapore, Springer, 2018:111-132.
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Kaynak elektronik olarak yayimlanan bir dergi ise; Yazar(lar)in soyadi adinin
basharf(ler)i (6 ve daha az sayida yazar igin yazarlarin tiimii, 6'nin iizerinde yazart bulunan
makaleler icin ilk 6 yazar belirtilmeli Tiirkce kaynaklar igin "ve ark.", yabanct kaynaklar igin
"et al." Ibaresi kullanilmalidir). Makalenin bashig1. Derginin Index Medicus'a uygun kisaltilmus
ismi Y1l; Cilt: Ik ve son sayfa numarasi. Elektronik olarak yayimlanma tarihi y1l ay ve giin.

Ornek: Lemmon GH, Gardner SN. Predicting the sensitivity and specificity of published
real-time PCR assays. Ann Clin Microbiol Antimicrob 2008; 7: 18. Epub 2008 Sep 25.

SON KONTROL LiSTESI

Yayina kabul edilen makaleler dil bilgisi, noktalama ve bi¢im agisindan kontrol edilir.
Yayin silireci tamamlanan makaleler, yayin planina dahil edildikleri sayiyla birlikte
yaymlanmadan once yazarlara mail olarak bildirilir. Kabul edilen makalelerin baskiya hazir
PDF dosyalar1 sorumlu yazarlara iletilir ve yayin onaylarinin 2 giin igerisinde dergiye iletilmesi
istenir. Son kontrol listesinde su hususlar aranir:

e Editére mektup

e Telif Hakki Devir ve Yazarlar1 Bilgilendirme Formu

e ICMIE Potansiyel Cikar Catigmalar1 Formu

e Daha Once basilmig materyal (yazi-resim-tablo) kullanilmis ise izin belgesi
e Yazar Katki Formu

e insan &gesi bulunan calismalarda “Materyal - Metot” boliimiinde Helsinki
Deklarasyonu prensiplerine uygunluk, kendi kurumlarindan alinan etik kurul onayinin
ve hastalardan “bilgilendirilmis olur (r1za)” alindiginin belirtilmesi ve Klinik Caligmalar
Etik Kurul Karar Mektubu

e Hayvan 6gesi kullanilmig ise “Materyal - Metotlar” boliimiinde “Guide for the Care
and Use of Laboratory Animals” prensiplerine uygunlugunun belirtilmesi ve Hayvan
Deneyleri Etik Kurul Karar Mektubu

e Bagslik sayfasi

e Oz (Tiirkge ve Ingilizce) ve anahtar kelimeler,
e Ana metin,

e Tablolar,

e Seckil basliklari.
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